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1. TRAMITES DE AGUAS SUPERFICIALES

Nueva concesion de agua superficial

Este tipo de tramite se utiliza para solicitar tramites sobre aguas superficiales (hacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares)
gue son propiedad nacional para:

e Concesion de aprovechamiento de aguas superficiales
e Aumento de caudal o fuentes de concesién existente

e Extension del plazo de concesién existente con condiciones diferentes a las otorgadas originalmente

Pasos Previos

a. Para acceder a la realizacién de tramites de aguas superficiales, se debe estar primero registrado y haber ingresado con el
usuario y contrasefia, o en su defecto con la firma digital.
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== Plataforma de Tramites Digit
5 A 3 REGISTRARSE
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES DASHBOARD CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA
| LA B e

Seleccione el tipo de identificacion

Cédula fisica j

2

@ Digite sundmero de identificacion

£} Contrasefa

INGRESAR

INGRESAR CON FIRMA DIGITAL

Recuperar contrasefia

INICIO DIRECCION DE TRAMITES SINIGIRH CONTACTO WEB ACCESS INTRANET MAPA DEL
AGUA SITIO
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b. Una vez que haya ingresado, se encontrara con la su pantalla de tramites llamada “Mis tramites”. Aqui debera seleccionar
TRAMITE DE NUEVA CONCESION.

':fi-":-'" % ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS —
AYUDA -
e L YL, R —Sseeeae s - ___________________ Bg- T4
‘ TRAMITE NUEVA CONCESION ‘ TRAMITE DE NUEVO PERMISO TRAMITE SOBRE EXPEDIENTE
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c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una
vez que haya leido y comprendido la informacién podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

Y (Pminpe  Fr

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
REQUISITOS
TRAMITE GENERAL Q LEGALES
—
DESCRIPCION DEL TRAMITE:: S~

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar concesion de aprovechamiento. Este formulario permite solicitar una concesién de
aprovechamiento de aguas superficiales.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcidn para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 /\ PREMIO NACIONAL A
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Identificacion solicitante
Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor :l

Siusted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar este,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 2. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, nimero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD
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copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE =

Teléfono fijo

‘ (+508) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) __-___ ‘

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 3. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacién es solamente informativa, pero
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el tramite no se completara si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

qrasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T

o3 R £ 6 0 5 TOeRL
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Paso 4. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico auterizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

3 ChE £ L 02 Ol

‘osu kA
s
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Paso 5. En este paso debe proporcionar la cantidad de tomas que desea registrar y presionar el botén de SIGUIENTE.

Cantidad de tomas

*Cantidad de tomas

T T

Paso 6. Escriba los siguientes datos con formatos validos tal y como se indica en cada espacio: Tipo de fuente, Nombre de la
fuente, Caudal solicitado, Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO05, Latitud valida, Longitud valida, Seleccione Si a la
pregunta si la finca donde se capta el agua es o no de un propietario diferente al solicitante, Tipo de persona: Fisica, Tipo de

identificacion: Fisica, Numero de identificacién véalida, Nombre, Teléfonos y Correo.

La misma informacion previamente especificada se debe de proporcionar para cada una de las tomas especificados en el paso

de Cantidad de Tomas. Proporcionar informacion vélida y presionar el boton de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Toma 1de 2

Tipo de fuente

LAGO v

*Nombre de la fuente

Sistema de coordenadas

CRTMOS v

*Latitud

“Longitud

Informacién del caudal

*Caudal solicitado (I/s)

“Periodo de meses en que se utilizara el caudal
solicitado (de qué mes a qué mes)

*¢Desea fraccionar su caudal en caudal de verano y
caudal de invierno?

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 p 9l PREMIO NACIONAL A
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*;La toma de agua se ubica en la propiedad del
solicitante?

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacion

Cédula fisica -

*Numero de identificacion

*Nombre

Teléfono

‘ (+506) - ‘

*Correo electronico

Adjuntar PDF de declaracion de duefio de la propiedad
donde se encuentra el punto de toma

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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Paso 7. En este paso de Consumo Humano debe primero responder si la toma tiene uso de consumo humano, si es asi aportar
la siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Domeéstico: especificar la cantidad de personas.
e Poblacional: especificar la cantidad de personas.
e Comercial: especificar la cantidad de metros cuadrados.
e Hidrantes: especificar la cantidad.
e Industrial: especificar la cantidad de empleados
e Servicios: como oficinas y se brindan la cantidad de metros cuadrados.
e Sitiene piscina: debe indicar la cantidad de metros cubicos.
e Indicar si la piscina tiene recirculacion
e Otros (para proporcionar otro fin que no esté en la lista y se especifican las unidades)

e Una explicacién de otros de ser requerido.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ A catiba (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
‘oﬁu s Tournén, San José, Costa Rica. L .


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

",
N minae

MINISTERID DE AMSBIENTE ¥ ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

DIRECCION DE AGUA

Tel: (5
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Consumo humano

*¢La fuente tiene uso de consumo humano?

Doméstico (cantidad de personas)

Poblacional (cantidad de personas)

Condominio (cantidad de personas)

Comercial (m?)

Hidrantes

Industrial (empleados)

Servicios (oficinas) (m?)

Mercado (cantidad de puestos diarios)

Bafio publico (cantidad de bafistas diarios)

Hospital, clinicas y centros de salud (cantidad de
camas)

Orfanatorios y asilos (cantidad de huéspedes diarios)

Educacién Primaria (cantidad de alumnos diaria)

Educacion Secundaria y Superior (cantidad de
alumnos diaria)

| _|
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Exposiciones temporales (cantidad de asistentes
diarios)

Actividades recreativas - alimentos y bebidas
(cantidad de platos de comida)

Entretenimiento (cantidad de asientos diarios)

Circos y ferias (cantidad de asistentes diarios)

Dotacion para animales en ferias (cantidad de
animales diarios)

Recreacion social (cantidad de asistentes diarios)

Deportes al aire libre con bafio y vestidores (cantidad
de asistentes diarios)

Estadios (cantidad de asientos por dias)

Reclusorios y cuarteles (cantidad personas diarias)

Estaciones de transporte (cantidad de pasajeros
diarias)

Estacionamiento (m?)

Espacios abiertos - jardines y parques (m?)

o3 R £ 6 0 5 TOeRL

‘osu kA

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (
Tourndn, San José, Costa Rica. i

PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD

Y RECONOCIMIENT A PRACTICAS
PROMISORIAS EN LA GESTION FOSUICA
BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

19


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

! , -
\g’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA AGU

- MINISTERID E AMGIENTE Y ENEAGIA DIRECCION DE AGUA V

*¢ Tiene piscina (doméstica)?

*¢Cudntos metros cubicos (m?)?

*¢La piscina tiene recirculacién?

“Personas que usan la piscina por dia

*¢Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 8. En este paso de Agropecuario debe primero responder si la toma tiene uso de agropecuario, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Responder ¢tiene abrevaderos? Si la respuesta es Sl debe responder ¢ Cuéles especies y nUmero de animales?
e Responder ¢tiene granjas?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y numero de animales?
e Responder ¢tiene lecheria?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nUmero de animales?

e Responder ¢tiene acuicultura?, Si la respuesta en Sl debe indicar el volumen total de piletas de acuicultura (m3) y los
kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg).

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 47 W PREMIO NACIONAL A
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Agropecuario

*¢La fuente tiene uso agropecuario?

i Tiene abrevaderos?

*;Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene granjas?

*¢Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene lecheria?

“¢Cudles especies y nimero de animales?

‘osu kA
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¢Realiza acuicultura?

*Volumen total de la piletas de acuicultura (m?)

*Kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura
(kg)

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 9. En este paso de Agroindustrial debe primero responder si la toma tiene uso de agroindustrial, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

e Sitiene o no beneficio de café y si tiene especificar cantidad de fanegas.

e Beneficio (Otros) (producto y cantidad de kilogramos).

e Siempaca o no banano y si lo hace especificar cantidad de cajas empacadas.

e Siempaca o no azlcar en ingenio y si lo hace especificar kilogramos empacados.
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e Sitiene o no trapiche y si tiene especificar cantidad de kilogramos procesados.

e Silava o no otros productos agricolas, y si lo hace especificar metros cubicos de productos lavados.

e Siproduce aceite y si lo hace especificar kilogramos de aceite producido.

e Sitiene o no matadero y si tiene especificar especie y cantidad de cabezas.

e Sitiene o no algun otro uso agroindustrial y especificar si lo tiene

Agroindustrial

*¢La fuente tiene uso agroindustrial?

i Tiene beneficio del café?

*Fanegas

Pico diario alto del producto ‘

Beneficio (otros)

Producto y kilogramos

¢Empaca banano?

*Cajas

Pico diario alto del producto ‘

¢Empaca azlcar en ingenio?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto ‘

‘osu kA
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¢ Tiene un trapiche?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

iLava otros productos agricolas?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Produce aceite?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene matadero?

*Especie y cabezas

Pico diario alto del producto

¢ Tiene algun otro uso agroindustrial?

*0tros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

Tourndn, San José, Costa Ricé. 7 u iy e Y

:0 La Republica), Barrio
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Paso 10. En este paso de comercial debe primero responder si la toma tiene uso de comercial, si es asi aportar la siguiente
informacion en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no lavado de vehiculos y si tiene especificar la cantidad de autos.
e Sitiene o no lavanderia de ropa y si tiene especificar la cantidad los kilogramos.
e Sitiene o0 no envasado de agua y si tiene especificar la cantidad de envasados por dia.

e Sitiene otro uso comercial y si tiene especificar.

Comercial

*iLa fuente tiene uso comercial?

i Tiene lavado de vehiculos?

*Autos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene lavado de ropa?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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¢Envasa agua?

*Litros envasados por dia

Pico diario alto del producto

¢;Tiene algun otro uso comercial?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 11. En este paso de Turistico debe primero responder si la toma tiene uso de turistico, si es asi aportar la siguiente

informacion en cada uno de los espacios correspondientes:

Si tiene 0 no hoteles y otros alojamientos y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
Si tiene restaurante bar y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

Si tiene piscina recreativa y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

‘osu kA
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Turistico

*¢La fuente tiene uso turistico?

¢ Tiene hoteles y otros alojamientos?

*Personas por dias

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene soda, restaurante o bar?

*Personas por dias

Pico maximo de personas diario

¢ Tiene piscina recreativa?

*;Cuantos metros clbicos (m?)?
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*iLa piscina tiene recirculacion?

*Personas por dia

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 12. En este paso de Industrial debe primero responder si la toma tiene uso de industrial, si es asi aportar la siguiente
informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e Si produce textiles proporcionar numero de toneladas
e Siproduce cerveza especificar cantidad de litros producidos.
e Siproduce refrescos especificar cantidad de litros producidos.
e Siproduce otros licores especificar cantidad de litros.
e Sitiene quebrador especificar cantidad de metros cubicos.
e Siproduce alimentos especificar cantidad de metros cubicos.

e Sitiene torres de enfriamiento especificar cantidad de metros cuadrados.
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e Sitiene embutidos y carnes especificar cantidad de kilogramos.
e Sitiene hielo especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene teneria especificar cantidad de kilogramos.

e Sitiene otro, especificar.

Industrial

*iLa toma tiene uso industrial?

¢Produce textiles?

*Toneladas

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce cerveza?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce refrescos?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 #7W PREMIO NACIONAL A
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¢Produce otros licores?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene quebrador?

*Metros cubicos de material quebrado

Pico maximo de produccién diaria

¢Produce alimentos?

*Metros cubicos de alimentos

Pico maximo de produccion diaria

i Tiene torres de enfriamiento?

*Metros cuadrados de torres de enfriamiento

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce embutidos y carnes?

*Kilogramos de embutidos y carnes

Pico maximo de produccion diaria

‘osu kA
s
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Tourndn, San José, Costa Rica.
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¢Produce hielo?

*Volumen (m?) de hielo

Pico maximo de produccion diaria

iProcesa cueros y pieles?

*Kilogramos de cueros y pieles

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 13. FP En este paso de Riego debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la cantidad de especies

que va a regar.
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Riego

*¢La fuente tiene uso de riego?

© Corresponde a riego para dreas superiores a 0.5 hectdreas.

*¢Cuantos cultivos va a regar?

1

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 14. En este paso de Riego de especie debe primero responder si la toma tiene uso de riego, si es asi aportar la siguiente
informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e [Especie cultivada.
e Areaen hectéreas.
e Meétodo.
e Seleccionar meses del afio que regara.

e Cuantas horas del dia se regara.
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Cultivo 1de 1

*Cultivo

*Area total cultivada (hectareas) (Ej:10.50)

*Area regada por dia (hectareas) (Ej:10.50)

© E| drea regada por dia no puede ser mayor al drea total cultivada.

Método de riego

Aspersion -

“iCudles meses va a regar

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre
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*iCuantos dias regara al mes?

¢Cudles dias se va a regar?
Toda la semana
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sdbado

Domingo

*¢Cuantas horas al dia va a regar?

Paso 15. Se debe especificar la cantidad de planos y el nimero de expediente de SETENA. El sistema en este paso validara si

el expediente no existe o si tiene alguna aprobacién pendiente. Dependiendo de esto mostrara la informacion en color verde si
todo esta bien o en rojo de lo contrario. Si no hay aprobacién, el botén de SIGUIENTE aparecera deshabilitado para evitar que

se pueda continuar con el proceso.
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Cantidad de planos

*¢En cuantos planos se va a aprovechar el agua?

© Tome en cuenta que todos los planos donde va a aprovechar el
agua deben ser colindantes, de lo contrario deberd tramitar
concesiones separadas

Digite el nimero de expediente en SETENA

Estado del expediente en SETENA

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 16. En el paso de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, NUmero de certificacion vélido. Presionar el boton de "Comprar certificacion en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacion se debe de popular automaticamente en base a la informacién del plano: Coordenada norte, Coordenada este,

Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el botén de SIGUIENTE.
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Plano 1 de 2

Informacién de planos y fincas donde se
aprovechara el agua

*Numero de finca

@ El nimero de finca estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

Certificacion digital emitida por Registro Nacional ~

*Numero de certificacion registral

*Numero de plano

O El nimero de plano estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarena, L: Limén ),

2-Ndmero de inscripcién y

3- Afto de Inscripcién

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a presentar?

Certificacion digital de plano emitida por Registro [~

~—— USINY A LA DIRECION DEAZEA

:0 La Republica), Barrio
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Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione j
Cantoén

Seleccione M
Distrito

Seleccione -

Suba 7IP del archivo shape del plano

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos que
componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, -shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO

Paso 17. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el boton de SIGUIENTE.
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de Tarrazu
Central Park

CoopeTarrazi R Lo

€2)]

Piscinas del Bajo 9 @ Café Scipio
(€]

Q

Cafeé San Guillermo

° -
@ W %
‘ﬂ Y

225,

W
-0

Pulperia B° N VOQ

Concretera Tarrazi S.A

i

B
Bar La 78

Plaza de Guadalupe 9 @

®

Los Santos - San Jog

9 Escuela Guadaluﬂ-

Ciclo Y Tienda Juskary Q

Super AlinaQ

(| A</> 88

La Juanita

Paso 18. En Datos para notificaciéon debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccién exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el boton de SIGUIENTE.
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Tourndn, San José, Costa Rica.
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LA cavipan (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
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Datos de notificaciones

Direccién para envi6 de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Cantén

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE
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‘osu kA

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 (\ LA CALIDAD
Tourndn, San José, Costa Rica. i pee TEcRoRmANATCS

£ BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

39


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

" ||.|’ ) YIRECCION de
N minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA w
MINISTERID DI AMSSIESTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Paso 19. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento vélido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 20. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccién de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 21. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcién para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A
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Traspaso de concesion de aprovechamiento de agua

Este tipo de concesiones se otorgan para ser aprovechadas en una propiedad especifica y a nombre de la persona fisica o juridica

duefia registral del inmueble. Este tipo de tramite permite solicitar el traspaso de la concesion de aguas subterrdneas (pozos,
nacimientos) cuando la propiedad (titular de la concesién) cambia de duefio.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUPERFICIALES” el botén de VER TRAMITES.

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio
costa s Tourndn, San José, Costa Rica.
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CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

INICIO DIRECCION DE CONTACTO WEB ACCESS INTRANET MAPA DEL
AGUA SITIO

b. En la pantalla escoja la opcién Traspaso de concesion de aprovechamiento de agua
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Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

TR - T T e Y Y 0

Aguas superficiales

'
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos,
Nueva concesién de agua superficial mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que J—
requieran utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento. - S

Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando la

Traspaso de concesién de aprovechamiento de agua propiedad (titular de la concesi6n) cambia de duefio.

Este formulario puede ser usado cuando se produzca la obtencion de
Ajuste en concesion de aprovechamiento de agua alguna finca aledafia y/o el cambio de actividades que requieren
identificar cambios en la concesién vigente.

Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion,
nlimeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles
llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la
actualizacién de los datos.

Actualizacién de datos del solicitante

El trémite de concesién consiste en un procedimiento que implica tres

c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacidon general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una vez
que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS

REGRESAR

AYUDA

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

| R T e W VT

INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCIGN DEL
TRAMITE

INFORMACION

GENERAL REQUISITOS

ASPECTOS
LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las concesiones de agua se otorgan para ser aprovechadas en una propiedad especifica y a nombre de la persona fisica o juridica
duefia registral del inmueble. Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesion cuando la propiedad (titular de la

concesion) cambia de duefio.

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar concesion de aprovechamiento y la titularidad de la concesién debe permanecer

actualizada.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1.

nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

En este paso busque el expediente sobre el cuél desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por numero,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Traspaso de concesidn de aprovechamiento de agua

BUSQUEDA IDENTIFICACIGN DATOS DEL VALIDACION REPRESENTACION CANTIDAD PLANOS Y VISOR
EXPEDIENTE SOLICITANTE SOLICITANTE DEL ESTADO DE PLANOS FINCAS
O A S S/
DATOS DE ENVIO VALIDACIONES GENERACION
MOTIFICACIONES DEL
COMPROBANTE

Busqueda Expediente

Cual es el nimero de expediente?

Busqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

T
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Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del trdmite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Identificacion solicitante

Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta

correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de

I‘ Seleccione un valor :l I

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, numero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE =

Teléfono fijo

‘ (+508) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) __-___ ‘

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

qrasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T T
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Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico auterizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Representacion

Paso 6.

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Se debe especificar la cantidad de planos.

Cantidad de planos

*¢En cuantos planos se aprovecha el agua?

REGRESAR SIGUIENTE

3 ChE £ L 02 Ol
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Paso 7. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de
certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el botén de "Comprar certificacién en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informacién se debe de popular automaticamente en base a la informacién del plano: Coordenada norte, Coordenada este,

Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el botén de SIGUIENTE.

Plano 1 de 1

Informacion de planos y fincas

*Numero de finca

O El nimero de finca estd compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095289-000

Tipo de certificacion registral

‘ Certificacion digital emitida por Registro Nacional :I

*Nudmero de certificacion registral
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Paso 8. En el siguiente paso del Visor, se podra visualizar el plano y debe presionar el botén de SIGUIENTE.

v-'Q: de Tarrazu ZD
. 7 Central Park e
x : ral
2 < » s @ Concretera Tarrazd S.AA

)
9’\“\5 g .

«“

«°

CoopeTarrazd R Lo Plaza de Guadalupeo @ T jﬁj
= BarlLa Z%

(226)
At Los Santos - San Jo:

&) Ciclo ¥ Tienda Juskary @ 2
9 Escuela Guadalup’
Super Alina 9
Piscinas del Bajo 9 o Café Scipio
Pulpena B® Ny .vo@ §

(€]

4

Café San Guillermo

1IN
Oa 7
; o Q)IN\( REGRESAR SIGUIENTE
m Made ip |nVision : Q

Paso 9. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccidon exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién exacta para envio de notificaciones
correspondientes al expediente

“Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccion exacta

Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este tramite

T

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ( LA cavipan

l ‘ggm wa Tournén, San José, Costa Rica. ‘ ‘ ——

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

e N & PROMISORIAS EN LA GESTION FOSUICA
L T £ BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

" ||.|’ ) YIRECCION de
N minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA w
MINISTERID DI AMSSIESTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Paso 10. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 11. En este paso el sistema se encargara de manera automéatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opciéon para descargar el comprobante de envio.

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 12. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19

i ‘E?-‘J.:E‘ii““w Tournén, San José, Costa Rica. i

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio



http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

I ,
. i 'minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~ SV
- MINISTERIC DE AMBIENTE Y ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Ajuste en concesion de aprovechamiento de agua
Este tramite se debe utilizar cuando sea necesario efectuar cambios a las concesiones de aguas superficiales otorgadas superficiales

(nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares). Las concesiones especifican los usos, fincas beneficiadas y fuentes, por
ejemplo, la obtencion de alguna finca aledafia o el cambio de actividades, requieren cambios en la concesién vigente. Este proceso
permite la solicitud de:

o Disminucion de caudal o de fuentes
o Aumento o disminucién de fincas colindantes beneficiadas.

o Cambio de usos.
Esta solicitud no se usa para solicitar aumento de caudal ni de fuentes.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar VER TRAMITES de la opcion "Aguas Superficiales".

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 LA catiDaD
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CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

INICIO DIRECCION DE CONTACTO WEB ACCESS MAPA DEL
AGUA SITIO

b. Escoja la opcion de Ajuste de concesion de aprovechamiento de agua.
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Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

TR - T T e Y Y 0

Aguas superficiales

'
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos,
Nueva concesién de agua superficial mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que J—
requieran utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento. - S

Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando la

Traspaso de concesién de aprovechamiento de agua propiedad (titular de la concesi6n) cambia de duefio.

Este formulario puede ser usado cuando se produzca la obtencion de
Ajuste en concesion de aprovechamiento de agua alguna finca aledafia y/o el cambio de actividades que requieren
identificar cambios en la concesién vigente.

Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion,
nlimeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles
llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la
actualizacién de los datos.

Actualizacién de datos del solicitante

El trémite de concesién consiste en un procedimiento que implica tres

c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacidon general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una vez
que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.
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Ajuste en concesion de aprovechamiento de aguas
superficiales

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE
DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las concesiones otorgadas especifican los usos, fincas beneficiadas y fuentes. La obtencién de alguna finca aledafa, el cambio de
actividades, requieren cambios en la concesion vigente. Este formulario permite solicitar:

< Disminucién de caudal o de fuentes.
o Aumento o disminucién de fincas colindantes beneficiadas.

o Cambio de usos.

Nota: Esta solicitud no se usa para solicitar aumento de caudal ni de fuentes.

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento y mantener la informacién relacionada con su
concesidn permanentemente actualizada.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En este paso busque el expediente sobre el cual desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por nimero,

nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ Sh—— (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
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Busqueda Expediente

Cual es el nimero de expediente?

Blsgueda por nombre:

Blsqgueda por cédula:

BUSCAR

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del trdmite. También podra encontrar la opcion para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19

l ‘g_?_;l,:m““w Tourndn, San José, Costa Rica. {

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio



http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

LY

’mInEE MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~——
. MINISTERID DI AMSSIESTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Identificacion solicitante

Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

‘ Seleccione un valor

I usted es el dueno de este tramite y es quien va a firmar este,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llené durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, numero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacién de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccién exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,
copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacién correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE =

Teléfono fijo

‘ (+506) -

*Teléfono trabajo

‘ (+506) -

‘osu kA
e R £ L 0 2 O
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el cédigo de la imagen

qrasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T T
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Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico auterizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. En el paso de Justificacién debe explicar de forma clara y concisa la razén por la cual solicita el ajuste. Adicionalmente

encontrara un espacio para observaciones, en caso de que sea necesario escribir alguna aclaracion extra.
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Justificacion del ajuste

Razén por la que solicita el ajuste: (Explique)

4

Observaciones

Y|

Paso 7. En Resumen de las Fuentes aparecera el listado de las fuentes vinculadas al concesionario. Debe escoger la fuente

a la que le desea aplicar el ajuste. Una vez seleccionada presione SIGUIENTE.
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Resumen de las fuentes actuales

NUMERO DE FUENTE NOMBRE DE LA FUENTE CAUDAL CONCESIONADO (I/s)

01 Rio Pirris 40
02 Rio Pequeiio 30
03 Rio Sclo 60

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 8. Para el Ajuste de caudal y régimen, verifique que en nombre de la fuente aparezca la fuente anteriormente seleccionada,

luego debe contestar:
e ¢ Desea cambiar el caudal para esta toma?, si su respuesta es Si, escriba en el espacio correspondiente el nuevo
caudal.
o ¢Desea cambiar el régimen de bombeo?, si su respuesta es Si, escriba en el espacio correspondiente el nuevo
régimen actual, en horas y en meses.
e Ademas, debe ingresar el dato de rango de horas por dia, meses del afio y si es necesario utilice el espacio de

observaciones del ajuste del régimen de bombeo.
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Ajuste de caudal y régimen

Fuente 01-03
Nombre de la fuente
Rio Pirris

¢Desea cambiar el caudal para esta fuente?

¢El caudal nuevo es mayor al otorgado en la viabilidad
ambiental contenida en el expediente de SETENA?

Nuevo nimero de expediente de SETENA

© Recuerde que en caso de que el caudal de ajuste sea mayor al
aprobado en la viabilidad se SETENA contenida en el expediente,
debers aportar el nuevo nimero de expediente de viabilidad ambiental

REGRESAR SIGUIENTE

3 ChE £ L 02 Ol

‘osu kA
s

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——

Tourndn, San José, Costa Rica. k TRICONCCMINTO &

PRACTICAS
> PROMISONIAS EN Lt GESTION PORLICA
DEAGA

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

73


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

" ||.', ) YIRECCION de
N minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~ S
 MINISTERIC OE AMBIENTE Y ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Ajuste de caudal y régimen

Fuente 01-03
Nombre de la fuente
Rio Pirris

¢Desea cambiar el caudal para esta fuente?

¢Fl caudal nuevo es mayor al otorgado en la viabilidad
ambiental contenida en el expediente de SETENA?

Nuevo caudal (I/s)

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En este paso de Consumo Humano debe primero responder si la toma tiene uso de consumo humano, si es asi aportar

la siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Doméstico: especificar la cantidad de personas.
e Poblacional: especificar la cantidad de personas.
e Comercial: especificar la cantidad de metros cuadrados.
e Hidrantes: especificar la cantidad.

e Industrial: especificar la cantidad de empleados
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e Servicios: como oficinas y se brindan la cantidad de metros cuadrados.

e Sitiene piscina: debe indicar la cantidad de metros cubicos.

e Indicar si la piscina tiene recirculacion

e Otros (para proporcionar otro fin que no esté en la lista y se especifican las unidades)

e Una explicacion de otros de ser requerido.
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Consumo humano

*¢La fuente tiene uso de consumo humano?

Doméstico (cantidad de personas)

Poblacional (cantidad de personas)

Condominio (cantidad de personas)

Comercial (m?)

Hidrantes

Industrial (empleados)

Servicios (oficinas) (m?)

Mercado (cantidad de puestos diarios)

Bafio publico (cantidad de bafistas diarios)

Hospital, clinicas y centros de salud (cantidad de
camas)

Orfanatorios y asilos (cantidad de huéspedes diarios)

Educacién Primaria (cantidad de alumnos diaria)

Educacion Secundaria y Superior (cantidad de
alumnos diaria)

| _|
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Exposiciones temporales (cantidad de asistentes
diarios)

Actividades recreativas - alimentos y bebidas
(cantidad de platos de comida)

Entretenimiento (cantidad de asientos diarios)

Circos y ferias (cantidad de asistentes diarios)

Dotacion para animales en ferias (cantidad de
animales diarios)

Recreacion social (cantidad de asistentes diarios)

Deportes al aire libre con bafio y vestidores (cantidad
de asistentes diarios)

Estadios (cantidad de asientos por dias)

Reclusorios y cuarteles (cantidad personas diarias)

Estaciones de transporte (cantidad de pasajeros
diarias)

Estacionamiento (m?)

Espacios abiertos - jardines y parques (m?)
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*¢ Tiene piscina (doméstica)?

*¢Cudntos metros cubicos (m?)?

*¢La piscina tiene recirculacién?

“Personas que usan la piscina por dia

*¢Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 10. En este paso de Agropecuario debe primero responder si la toma tiene uso de agropecuario, si es asi aportar la
siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:
e Responder ¢tiene abrevaderos? Si la respuesta es Sl debe responder ¢ Cuéles especies y nUmero de animales?
e Responder ¢tiene granjas?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢ Cuales especies y nimero de animales?
e Responder ¢tiene lecheria?, Si la respuesta en Sl debe responder ¢, Cuales especies y nUmero de animales?

e Responder ¢tiene acuicultura?, Si la respuesta en Sl debe indicar el volumen total de piletas de acuicultura (m3) y los
kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura (kg).

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 47 W PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ Sh—— (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
cosTa ks Tourndn, San José, Costa Rica. ! T i I
e > D809 A LA DIRECCION DE AZEA 78


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

i,
N -] minae

- MINISTERIC OE AMSIENTE Y ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Agropecuario

*¢La fuente tiene uso agropecuario?

i Tiene abrevaderos?

*;Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene granjas?

*¢Cudles especies y nimero de animales?

i Tiene lecheria?

“¢Cudles especies y nimero de animales?

‘osu kA
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¢Realiza acuicultura?

*Volumen total de la piletas de acuicultura (m?)

*Kilogramos de masa viva en piletas de acuicultura
(kg)

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 11. En este paso de Agroindustrial debe primero responder si la toma tiene uso de agroindustrial, si es asi aportar la

siguiente informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

Si tiene 0 no beneficio de café y si tiene especificar cantidad de fanegas.
e Beneficio (Otros) (producto y cantidad de kilogramos).
e Siempaca o no banano y si lo hace especificar cantidad de cajas empacadas.

e Siempaca o no azlcar en ingenio y si lo hace especificar kilogramos empacados.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 47 PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ Sh—— (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
‘o_su v Tournén, San José, Costa Rica. Lo s


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

J LI}
N minae

MINISTERID DE AMSBIENTE ¥ ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

DIRECCION DE AGUA

e Sitiene o no trapiche y si tiene especificar cantidad de kilogramos procesados.

e Silava o no otros productos agricolas, y si lo hace especificar metros cubicos de productos lavados.

e Siproduce aceite y si lo hace especificar kilogramos de aceite producido.

e Sitiene o no matadero y si tiene especificar especie y cantidad de cabezas.

e Sitiene o no algun otro uso agroindustrial y especificar si lo tiene

Agroindustrial

*¢La fuente tiene uso agroindustrial?

i Tiene beneficio del café?

*Fanegas

Pico diario alto del producto ‘

Beneficio (otros)

Producto y kilogramos

¢Empaca banano?

*Cajas

Pico diario alto del producto ‘

¢Empaca azlcar en ingenio?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto ‘

‘osu kA
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¢ Tiene un trapiche?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

iLava otros productos agricolas?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Produce aceite?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene matadero?

*Especie y cabezas

Pico diario alto del producto

¢ Tiene algun otro uso agroindustrial?

*0tros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

Tourndn, San José, Costa Ricé. 7 u iy e Y
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Paso 12. En este paso de comercial debe primero responder si la toma tiene uso de comercial, si es asi aportar la siguiente
informacién en cada uno de los espacios correspondientes:

¢ Sitiene o no lavado de vehiculos y si tiene especificar la cantidad de autos.
e Sitiene o no lavanderia de ropa y si tiene especificar la cantidad los kilogramos.
e Sitiene o0 no envasado de agua y si tiene especificar la cantidad de envasados por dia.

e Sitiene otro uso comercial y si tiene especificar.

Comercial

*iLa fuente tiene uso comercial?

i Tiene lavado de vehiculos?

*Autos

Pico diario alto del producto

¢ Tiene lavado de ropa?

*Kilogramos

Pico diario alto del producto
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¢Envasa agua?

*Litros envasados por dia

Pico diario alto del producto

¢;Tiene algun otro uso comercial?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 13. En este paso de Turistico debe primero responder si la toma tiene uso de turistico, si es asi aportar la siguiente

informacion en cada uno de los espacios correspondientes:

Si tiene 0 no hoteles y otros alojamientos y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.
Si tiene restaurante bar y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

Si tiene piscina recreativa y si tiene especificar la cantidad de personas por dia.

‘osu kA
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Turistico

*¢La fuente tiene uso turistico?

¢ Tiene hoteles y otros alojamientos?

*Personas por dias

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene soda, restaurante o bar?

*Personas por dias

Pico maximo de personas diario

¢ Tiene piscina recreativa?

*;Cuantos metros clbicos (m?)?
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*iLa piscina tiene recirculacion?

*Personas por dia

‘ Pico maximo de personas diario ‘

i Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacion
requerida por unidad)

Paso 14. En este paso de Industrial debe primero responder si la toma tiene uso de industrial, si es asi aportar la siguiente
informacion en cada uno de los espacios correspondientes:
e Si produce textiles proporcionar numero de toneladas
e Siproduce cerveza especificar cantidad de litros producidos.
e Siproduce refrescos especificar cantidad de litros producidos.
e Siproduce otros licores especificar cantidad de litros.
e Sitiene quebrador especificar cantidad de metros cubicos.
e Siproduce alimentos especificar cantidad de metros cubicos.

e Sitiene torres de enfriamiento especificar cantidad de metros cuadrados.
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e Sitiene embutidos y carnes especificar cantidad de kilogramos.
e Sitiene hielo especificar cantidad de metros cubicos.
e Sitiene teneria especificar cantidad de kilogramos.

e Sitiene otro, especificar.

Industrial

*iLa toma tiene uso industrial?

¢Produce textiles?

*Toneladas

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce cerveza?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce refrescos?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria
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¢Produce otros licores?

*Litros

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene quebrador?

*Metros cubicos de material quebrado

Pico maximo de produccién diaria

¢Produce alimentos?

*Metros cubicos de alimentos

Pico maximo de produccion diaria

i Tiene torres de enfriamiento?

*Metros cuadrados de torres de enfriamiento

Pico maximo de produccion diaria

¢Produce embutidos y carnes?

*Kilogramos de embutidos y carnes

Pico maximo de produccion diaria

‘osu kA
s
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¢Produce hielo?

*Volumen (m?) de hielo

Pico maximo de produccion diaria

iProcesa cueros y pieles?

*Kilogramos de cueros y pieles

Pico maximo de produccion diaria

¢ Tiene algun otro uso?

*Otros (especificar cantidad, unidad y dotacién
requerida por unidad)

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 15. En este paso de Riego debe primero responder si se ajustar el uso de riego, si es asi aportar la cantidad de cultivos

que va a regar.

Riego

¢Desea ajustar el uso de riego?

@ Corresponde a riego para 4reas superiores a 0.5 hectéreas.

*¢Cuantos cultivos va a regar?

Paso 16. Para cada una de las fuentes, debe completar el paso de Riego debe primero responder si la toma tiene uso de riego,

si es asi aportar la cantidad de especies que va a regar. Para cada una de las especies debe aportar la siguiente informacion

en cada uno de los espacios correspondientes:

Especie cultivada.

Area en hectéareas.

Método.

Seleccionar meses del afio que regara.

Cuantas horas del dia se regara.

‘osu kA
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Cultivo 1de 1

*Cultivo

*Area total cultivada (hectareas) (Ej:10.50)

*Area regada por dia (hectareas) (Ej:10.50)

© E| drea regada por dia no puede ser mayor al drea total cultivada.

Método de riego

Aspersion -

“iCudles meses va a regar

Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio
Julio
Agosto
Setiembre
Octubre
Noviembre

Diciembre
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*iCuantos dias regara al mes?

¢Cudles dias se va a regar?
Toda la semana
Lunes
Martes
Miércoles
Jueves
Viernes
Sdbado

Domingo

*¢Cuantas horas al dia va a regar?

Paso 17. Para Inclusion de Fincas responda a la pregunta ¢ desea agregar nuevas fincas?, si la respuesta es afirmativa, debe

indicar en la pregunta ¢.en cuantos planos se va aprovechar el agua? la cantidad de planos, click en SIGUIENTE.

LA CALIDAD
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Inclusion de fincas

iDesea agregar nuevas fincas?

¢En cuéntos planos se va a aprovechar el agua?

2 -

Paso 18. En el plano de planos/fincas se debe de proporcionar la siguiente informacion: Folio real de matricula valido, Tipo de

certificacion: Digital del Registro Nacional, Numero de certificacion valido. Presionar el boton de "Comprar certificacion en
Registro Nacional" si no se cuenta con una, Numero de plano valido, Tipo de documento de plano que se va a presentar. Si es
una certificacion se puede brindar el nimero o comprarla como en el caso anterior y Area del plano en registro. La siguiente
informaciéon se debe de popular automaticamente en base a la informacién del plano: Coordenada norte, Coordenada este,

Provincia, Canton y Distrito. Ademas, se debe de subir el shapefile del plano valido. Presionar el botén de SIGUIENTE.
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Plano 1 de 2

Informacion de planos y fincas donde se
aprovechara el agua

*Numero de finca

© El nimero de finca est4 compuesto por tres campos:

1- Provincia (1: San Jose, 2: Alajuela, 3: Cartago, 4: Heredia,
5:Guanacaste, 6:Puntarena, 7:Limoén ),

2-Fincay

3- Derechos

Ejemplo:4-00095283-000

Tipo de certificacion registral

Certificacion digital emitida por Registro Nacional ~

*Numero de certificacion registral

*Numero de plano

© El nimero de plano esta compuesto por tres campos:

1- Provincia (S: San Jose, A: Alajuela, C: Cartago, H: Heredia, G:
Guanacaste, P: Puntarena, L: Limén ),

2-Ndmero de inscripcién y

3- Afio de Inscripcién

Ejemplo:H-0959943-2006

¢Qué tipo de documento de plano va a presentar?

Certificacion digital de plano emitida por Registro [~

~—— USINY A LA DIRECCION DEAZEA

La Republica), Barrio
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Area del plano en registro

Coordenada norte

Coordenada este

Provincia

Seleccione j
Cantoén

Seleccione M
Distrito

Seleccione -

Suba 7IP del archivo shape del plano

@ El archivo ZIP del shapefile debe contener los 5 archivos que
componen el archivo shape (.dbf, .prj, .qpj, .shp, -shx).

VER SHAPE DE EJEMPLO
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s

3 ChE £ L 02 Ol

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
Tourndn, San José, Costa Rica.

Y RECONOCIMIENTO A PR

y ‘ PREMIO NACIONAL A
$ LA CALIDAD
h UACTICAS
' 4 PROMISORIAS EN LA GESTION POSLICA
> A 49 A LA IRECOON DE AR

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

95


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

" ||.|’ ) YIRECCION de
N minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~AGU}'—
MINISTERID DI AMSSIESTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Paso 19. En el siguiente paso se le consultara si lo que desea es excluir fincas, si la respuesta es afirmativa, debe introducir el

namero(s) de plano(s) y numero(s) de finca(s) que va excluir. Use el boton de AGREGAR para adicionar mas planos y fincas.

Exclusion de fincas

i Desea excluir fincas?

Introduzca las fincas que desea excluir

Nimero de plano Nidmero de finca -

lol[e]

Paso 20. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el cantén

seleccionado), Direccion exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién para envi6 de facturas por concepto
de canon de agua

*Provincia

Seleccione -
*Cantén

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

[

Correo para facturacion

*Correo para notificaciones

REGRESAR SIGUIENTE

o3 R £ 6 0 5 TOeRL
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Paso 21. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 22. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opciéon para descargar el comprobante de envio.

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 23. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A
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Actualizacion de datos

Este tramite permite la actualizacion de los siguientes datos correspondientes a concesiones de aguas superficiales: datos de
direccién, numeros telefénicos y correo electronico, necesarios para hacerles llegar las facturas y notificaciones. Las personas fisicas
o juridicas que requieran utilizar las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares); deben solicitar

concesion de aprovechamiento y los concesionados deben actualizar permanentemente los datos relacionados con la concesion.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUPERFICIALES” el boton de VER TRAMITES.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Yeme (mines Z2 Plataforma de Tramites Digitales _
CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S =
AYUDA

Catalogo de tramites

VER TRAMITES

b. En la pantalla escoja la opcién Actualizaciéon de datos.

N ——— L T s s e . VI 'ﬁ ’m
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Plataforma de Tramites Digitales

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTA PUBLICA REGISTRO UNICO DE POZOS
AYUDA

TR - T T e Y Y 0

Aguas superficiales

'
TRAMITE DESCRIPCION

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos,
Nueva concesién de agua superficial mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o juridicas que J—
requieran utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento. - S

Este formulario permite solicitar el traspaso de la concesién cuando la

Traspaso de concesién de aprovechamiento de agua propiedad (titular de la concesi6n) cambia de duefio.

Este formulario puede ser usado cuando se produzca la obtencion de
Ajuste en concesion de aprovechamiento de agua alguna finca aledafia y/o el cambio de actividades que requieren
identificar cambios en la concesién vigente.

Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion,
nlimeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles
llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la
actualizacién de los datos.

Actualizacién de datos del solicitante

El trémite de concesién consiste en un procedimiento que implica tres

c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacidon general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una vez
que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh——

l ‘osu i Tournén, San José, Costa Rica. X ’ A —

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

a3 . oY T
S / e T 102


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

1] )
]
\Q’mlnae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~C

MINISTERIO DE AMSIENTE Y ENERGIA DIRECCION DE AG UA V

Actualizacion de datos del solicitante

DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL REQuisiTos LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccién, nimeros telefonicos y correo electrénico, necesarios para
hacerles llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la actualizacién de los datos.

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento y los concesionados deben actualizar
permanentemente los datos relacionados con la concesidn.

Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del trdmite. También podra encontrar la opcidn para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

LA CALIDAD

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Identificacion solicitante

Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

Seleccione un valor :l

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 2. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llend durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacién, numero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccidon exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en

SIGUIENTE.
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Datos del solicitante

Informacién detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE =

Teléfono fijo

‘ (+506) -

*Teléfono trabajo

‘ (+506) -

‘osu kA
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http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 3. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T
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Paso 4. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico auterizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista

con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton

seleccionado), Direccidon exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el boton de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién exacta para envio de notificaciones
correspondientes al expediente

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccion exacta

Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este tramite

T
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Paso 6. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En este paso el sistema se encargara de manera automéatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccién de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 8. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A
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Solicitud de constancia especial
Este tipo de tramite se utiliza para solicitar una constancia especial para tramitar situaciones especiales que se presentan en una

concesion de aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares) en que, paralelamente, el cliente tramita
permisos para construcciones unitarias o en condominio.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUPERFICIALES” el boton de VER TRAMITES.

e (minas  EEes P L
e wmnes = Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

L T e e . VI

Catalogo de tramites - _'.' h

VER TRAMITES VER TRAMITES

PN - T ai ’ \ oF My iy
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b. En la pantalla escoja la opcion Solicitud de Constancia Especial

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

Este formulario puede ser usado cuando se produzca la obtencién de
Ajuste en concesién de aprovechamiento de agua alguna finca aledafa y/o el cambio de actividades que requieren
- identificar cambios en la concesién vigente.
o

- | Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion,
Actuali i6n de datos del solicitant niimeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles
Actualizacion de datos del solicitante llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la
actualizacién de los datos.

El trémite de concesidn consiste en un procedimiento que implica tres
etapas. Durante este proceso, se dan situaciones en que,

Solicitud de constancia especial paralelamente, el cliente tramita permisos para construcciones
unitarias o en condominio. Esta solicitud permite obtener una
constancia especial para tramitar tales permisos.

Las aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son
de propiedad nacional, cuando una entidad estatal requiere extraer
agua, para riego y acondicionamiento de caminos o pruebas
hidrostéticas, pueden solicitar el permiso mediante este formulario.

Solicitud para realizar la extraccién temporal de agua

Toda concesién tiene un plazo de vigencia. Se puede solicitar la

extensién del plazo a fin de seguir aprovechando el agua. Esta solicitud el
permite la extension del plazo siempre que se mantengan las mismas
condiciones que fueron otorgadas originalmente.

Solicitud de renovacién de aprovechamiento

Este trdmite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se

Otro trémite de aguas superficiales encuentre contemplada en la lista de tramites de aguas superficiales.

REGRESAR

que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

o

PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD
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Solicitud de constancia especial

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION DEL INFORMACION REQUISITOS ASPECTOS
TRAMITE GENERAL LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE:

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
juridicas que requieran utilizarlas deben solicitar concesién de aprovechamiento.: El tramite de concesién consiste en un
procedimiento que implica tres etapas. Durante este proceso, se dan situaciones en que, paralelamente, el cliente tramita permisos
para construcciones unitarias o en condominio. Esta solicitud permite obtener una constancia especial para tramitar tales permisos.
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Pasos del Tr

amite (formulario)

Paso 1.

nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

Paso 2.

En este paso busque el expediente sobre el cuél desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por niumero,

Busqueda Expediente

Cual es el nimero de expediente?

Bilsgueda por nombre:

Busqgueda por cédula:

BUSCAR

T T

Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta

nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

‘osu kA
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Identificacion solicitante

Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

Seleccione un valor :l

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llend durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacién, nimero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccidén exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en

SIGUIENTE.
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE <

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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~

el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu kA
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T
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Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico auterizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

3 ChE £ L 02 Ol

‘osu kA
s

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 @i PREMIO NACIONAL A
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 ‘ LA cavipan
Tourndn, San José, Costa Rica. TEcRoMBIOAMATI

~ 0U8-3009 A LA GERECTION DE AGEA

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio

125


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

! ,
. i 'minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~ SV
- MINISTERIC DE AMBIENTE Y ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Paso 6. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccidn exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién exacta para envio de notificaciones
correspondientes al expediente

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccion exacta

Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este tramite

T T

Paso 7. En este paso de "Requisitos" proporcione los siguientes datos:
e Subir pdf de Analisis fisico-quimico y microbioldgico.

e Subir prueba de bombeo.
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Responda "Si" a la pregunta: ¢ Se trata de un condominio?

Subir carta de no disponibilidad del ente operador del acueducto de la zona.

Subir Edicto de la Gaceta.

Requisitos

Anélisis fisico-quimicos y microbioldgicos

O El andlisis fisico-quimico y
microbiolégico no  puede exceder
los 3 meses de emision

Aforo de la fuente

Edicto de La Gaceta

*¢Se trata de un condominio?

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 8. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el

documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

Requisitos

Analisis fisico-quimicos y microbiolégicos

O El anilisis fisico-quimico ¥
microbiolégico no  puede exceder
los 3 meses de emisidn

Aforo de la fuente

Edicto de La Gaceta

*¢Se trata de un condominio?

Carta de disponibilidad del ente operador del
acueducto de la zona

REGRESAR SIGUIENTE

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

‘osu kA
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http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
Tourndn, San José, Costa Rica.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 47 W PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Y \ Sh—— (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
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Paso 10. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ PREMIO NACIONAL A

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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131


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

“th
w,
A minace
. MINISTERIO DIE AMBIENTE ¥ ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA

DIRECCION DE AGUA ~

Solicitud para realizar la extraccion temporal de agua

Tramite especializado para cuando una entidad estatal requiere extraer agua, para riego y acondicionamiento de caminos o pruebas

hidrostéticas sobre aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), que son de propiedad nacional. Las actividades

reguladas mediante el permiso para la extracciéon temporal de agua corresponden a: “el riego y acondicionamiento de caminos ademas

del agua usada para pruebas hidrostaticas...con una demanda maxima de un volumen diario de 74.000 litros...Caracteristicas que

citan a continuacion:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

Pasos Previos

Son sujetos de esta actividad entidades publicas tales como el ...MOPT, ...CONAVI...LAS Municipalidades,
Refinadora Costarricense de Petroleo, entre otras.

No existe alteracion del cauce, ni del agua en tanto no se realiza derivacion permanente de agua por medio de
obra civil estable dentro del cauce.

Se extrae por medio de sistema de bombeo portatil y pequefio caballaje.

No es una extraccion permanente...es un aprovechamiento de eventos desplazados en las 24 horas.

Se extrae el agua para llenar tanquetas o cisternas de volumen predefinido.

El caudal de extraccion es puntual por evento.

Tiempo de extraccion es de una hora en promedio.

En las pruebas hidrostéaticas en tuberias el uso es no consuntivo.

No se concentran todos los eventos de extraccion en un solo rio, sino en varios, pues la extraccion se realiza

programada segun el avance de la actividad.” (Considerando Décimo, Acuerdo 07-2018, negritas agregadas).

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUPERFICIALES” el botén de VER TRAMITES.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19

LA cavipan (Costado Este Periddico La Republica), Barrio

‘osu kA
e R £ L 0 2 O

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 (‘ SRXMYS RACIGNAL.A

Tourndn, San José, Costa Rica.

PRACTICAS
POSUICA

132


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

i1 ) YIRECCION de
\@’minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA w
MINISTERID DI AMSSIESTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V
e (minas  EEes P o
Yeme (mines Z2 Plataforma de Tramites Digitales _
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AYUDA

Catalogo de tramites

VER TRAMITES

b. En la pantalla escoja la opcién Solicitud de extraccion temporal de agua.

N ——— L T s s e . VI 'ﬁ ’m
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c. Se encontrard con una pantalla con la descripcion, informacidon general, requisitos y aspectos legales sobre el trdmite, una vez

Este formulario puede ser usado cuando se produzca la obtencién de

Ajuste en concesién de aprovechamiento de agua alguna finca aledafia y/o el cambio de actividades que requieren
- identificar cambios en la concesién vigente.
-l
- | Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion,

nimeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles
llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la
actualizacién de los datos.

Actualizacién de datos del solicitante

El tramite de concesion consiste en un procedimiento que implica tres
etapas. Durante este proceso, se dan situaciones en que,

Solicitud de constancia especial paralelamente, el cliente tramita permisos para construcciones
unitarias o en condominio. Esta solicitud permite obtener una
constancia especial para tramitar tales permisos.

Las aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son
de propiedad nacional, cuando una entidad estatal requiere extraer
agua, para riego y acondicionamiento de caminos o pruebas
hidrostéticas, pueden solicitar el permiso mediante este formulario.

Solicitud para realizar la extraccién temporal de agua

Toda concesién tiene un plazo de vigencia. Se puede solicitar la

extensién del plazo a fin de seguir aprovechando el agua. Esta solicitud el
permite la extension del plazo siempre que se mantengan las mismas
condiciones que fueron otorgadas originalmente.

Solicitud de renovacién de aprovechamiento

Este trdmite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se

Otro trémite de aguas superficiales encuentre contemplada en la lista de tramites de aguas superficiales.

REGRESAR

que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

o

PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Solicitud para realizar extracciéon temporal de agua

REGRESAR INICIAR EL TRAMITE

DESCRIPCION INFORMACION ASPECTOS
DEL TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCIGN DEL TRAMITE:

Las aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, cuando una entidad estatal requiere
extraer agua, para riego y acondicionamiento de caminos o pruebas hidrostéticas, pueden solicitar el permiso mediante este
formulario.

Actividades reguladas mediante el permiso para la extraccion temporal de agua:

"el riego y acondicionamiento de caminos ademds del agua usada para pruebas hidrostéticas..con una demanda maxima de un
volumen diario de 74.000 litros...Caracteristicas que citan a continuacion:

1) Son sujetos de esta actividad entidades publicas tales como el ..MOPT, ..CONAVI..LAS Municipalidades, Refinadora
Costarricense de Petrdleo, entre otras.

2) No existe alteracion del cauce, ni del agua en tanto no se realiza derivacién permanente de agua por medio de obra civil estable
dentro del cauce.

3) Se extrae por medio de sistema de bombeo portatil y pequefio caballaje.

4) No es una extraccion permanente...es un aprovechamiento de eventos desplazados en las 24 horas.

5) Se extrae el agua para llenar tanquetas o cisternas de volumen predefinido.

6) El caudal de extraccién es puntual por evento.

7) Tiempo de extraccion es de una hora en promedio.

8) En las pruebas hidrostaticas en tuberias el uso es no consuntivo.

9) No se concentran todos los eventos de extraccion en un solo rfo, sino en varios, pues la extraccion se realiza programada segln
el avance de la actividad.” (Considerando Décimo, Acuerdo 07-2018, negritas agregadas).

(Costado Este Periddico La Republica), Barrio
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Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Identificacion solicitante

Si usted estd llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

© Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacién correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click agui para registrar una nueva subcuenta.

Sila subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta

correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de

I ‘ Seleccione un valor j I

Siusted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

T

Paso 2. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llend durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:

direccién del correo electrénico, tipo de persona, tipo de identificacion, numero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,

apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccion exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en
SIGUIENTE.

Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE <

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 3. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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~

el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.

Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

qrasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

‘osu kA
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T

Paso 4. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice

a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el boton de SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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Debe tomar en cuenta que si quien esté ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permisa o concesién y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante la Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 \ Sh—— (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
costaica Tourndn, San José, Costa Rica. | rmcmocAmTES o
b — 2 U8 3009 A LA DRECOON D AZEA 142


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

i,
N minae

MINISTERID DE AMSBIENTE ¥ ENERGIA

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE AGUA

Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 5. En el siguiente paso, se debera proporcionar los siguientes datos: Tipo de fuente, Nombre de la fuente, Provincia,
Canton, Distrito, Sistema de coordenadas, Latitud y Longitud. Una vez llenado los datos, dar click en SIGUIENTE.

‘osu kA
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Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 -
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Datos de la fuente

Tipo de fuente

Depresion natural

Nombre de la fuente

“Provincia

Seleccione

*Cantdn

Seleccione

*Distrito

Seleccione

Sistema de coordenadas

CRTMO05

*Latitud

*Longitud

REGRESAR SIGUIENTE

o3 R £ 6 0 5 TOeRL

‘osu kA

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Paso 6. En el siguiente paso, se debera proporcionar los siguientes datos: Fecha de inicio de la extraccion, Fecha final de la

extraccion, Volumen por evento de carga, Volumen total diario. Una vez llenado los datos, dar click en SIGUIENTE.
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Datos de la extraccion

*Fecha de inicio de la extraccion

*Fecha final de la extraccion

*Volumen por evento de carga (m?)

*Volumen total diario (m?)

*Numero de vehiculos

*Marca

*“Placa

*Capacidad de los vehiculos (litros)

*Razones para efectuar la extraccion de agua
temporal

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 7. En Datos para notificacion debe proporcionar la siguiente informacion: Provincia, Canton (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccidn exacta, Correo para la facturacién y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.
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Datos de notificaciones

Direccién exacta para envio de notificaciones
correspondientes al expediente

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione -

*Apartado Postal o Direccion exacta

Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este tramite

T T

Paso 8. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.
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Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 9. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacién subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacién el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicar& que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegaréa el numero de solicitud generada con la opcién para descargar el comprobante de envio.

Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.
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Paso 10. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD
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Solicitud de renovacion de aprovechamiento
Se debe usar para solicitar una extension del plazo a fin de seguir aprovechando las aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas,

lagos, mares), que son de propiedad nacional. Esta solicitud permite la extension del plazo siempre que se mantengan las mismas
condiciones que fueron otorgadas originalmente.

Pasos Previos

a. Desde la pantalla de "Catalogo de Tramite", presionar en "AGUAS SUPERFICIALES” el boton de VER TRAMITES.

. (minas @ L. L
W= Buinne  FS Plataforma de Tramites Digitales _

CATALOGO DE TRAMITES REPORTES ESTADISTICAS CONSULTAPUBLICA REGISTRO UNICO DE POZ0S
AYUDA

L T e e W Y

Catalogo de tramites - _m‘ h

VER TRAMITES

VER TRAMITES VER TRAMITES

P F ’ 3
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b. En la pantalla escoja la opcidn Solicitud de renovacion de aprovechamiento.

c. Se encontrara con una pantalla con la descripcion, informacién general, requisitos y aspectos legales sobre el tramite, una vez

Este formulario puede ser usado cuando se produzca la obtencién de
Ajuste en concesién de aprovechamiento de agua alguna finca aledafa y/o el cambio de actividades que requieren
- identificar cambios en la concesién vigente.
o

- | Los registros de los concesionarios incluyen los datos de direccion,
Actuali i6n de datos del solicitant niimeros telefénicos y correo electrénico, necesarios para hacerles
Actualizacion de datos del solicitante llegar las facturas y notificaciones. Esta solicitud permite realizar la
actualizacién de los datos.

El trémite de concesidn consiste en un procedimiento que implica tres
etapas. Durante este proceso, se dan situaciones en que,

Solicitud de constancia especial paralelamente, el cliente tramita permisos para construcciones
unitarias o en condominio. Esta solicitud permite obtener una
constancia especial para tramitar tales permisos.

Las aguas superficiales (quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son
de propiedad nacional, cuando una entidad estatal requiere extraer
agua, para riego y acondicionamiento de caminos o pruebas
hidrostéticas, pueden solicitar el permiso mediante este formulario.

Solicitud para realizar la extraccién temporal de agua

Toda concesién tiene un plazo de vigencia. Se puede solicitar la

extensién del plazo a fin de seguir aprovechando el agua. Esta solicitud el
permite la extension del plazo siempre que se mantengan las mismas
condiciones que fueron otorgadas originalmente.

Solicitud de renovacién de aprovechamiento

Este trdmite se utiliza para tramitar cualquier solicitud que no se

Otro trémite de aguas superficiales encuentre contemplada en la lista de tramites de aguas superficiales.

REGRESAR

que haya leido y comprendido la informacion podréa darle click en INICIAR EL TRAMITE.

o

PREMIO NACIONAL A
LA CALIDAD

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000
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Solicitud de renovacion de aprovechamiento

DESCRIPCION DEL INFORMACION ASPECTOS
TRAMITE GENERAL REQUISITOS LEGALES

DESCRIPCION DEL TRAMITE

Las aguas superficiales (nacimientos, quebradas, rios, lagunas, lagos, mares), son de propiedad nacional, las personas fisicas o
jurfdicas que requieran utilizarlas deben solicitar concesidn de aprovechamiento.

Toda concesidn tiene un plazo de vigencia. Se puede solicitar la extensién del plazo a fin de seguir aprovechando el agua. Esta
solicitud permite la extensidn del plazo siempre que se mantengan las mismas condiciones que fueron otorgadas originalmente.

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 Sh—— (Costado Este Periddico La Republica), Barrio
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Pasos del Tramite (formulario)

Paso 1. En este paso busque el expediente sobre el cual desea realizar el traspaso, puede buscar el expediente por nimero,
nombre o cédula del solicitante. Luego clic en SIGUIENTE.

Busqueda Expediente

Cual es el nimero de expediente?

Blsqueda por nombre:

Busqueda por cédula:

BUSCAR

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 2. Seleccione la cuenta o subcuenta del duefio del tramite. También podra encontrar la opcién para crear una subcuenta
nueva. Y dar click en SIGUIENTE.

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 P PREMIO NACIONAL A
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Identificacion solicitante

Si usted est llenando este formulario para:

o Una persona juridica para la cual usted es el representante
legal o tiene poder para firmar este tramite.

o Una persona juridica para la cual usted no es el representante
legal.

o Una persona fisica que no es usted.

En cualquiera de los casos anteriores, usted debe de ingresar la
informacion correspondiente a la persona fisica o juridica duefio del
tramite que va a firmar este formulario. Para esto debe de crear una
subcuenta. Haga click aqui para registrar una nueva subcuenta.

Si la subcuenta de la persona fisica o juridica para la cual desea
realizar este tramite ya existe, seleccione la subcuenta
correspondiente:

*Seleccione la cuenta/subcuenta del solicitante de
este tramite

Seleccione un valor :l

Si usted es el duefio de este tramite y es quien va a firmar éste,
seleccione su cuenta y presione el botén de Siguiente para continuar.

Paso 3. Se desplegaran los siguientes datos del solicitante que llend durante el proceso de registro de su cuenta: Solicitante:
direccion del correo electronico, tipo de persona, tipo de identificacién, nUmero de identificacién, copia del documento de
identificacion y fecha de vencimiento de la cédula. Informacion de contacto: nombre, teléfono casa, teléfono trabajo, celular,
apartado, fax, provincia, canton, distrito y direccidén exacta. Representante legal: tipo de identificacion, nimero de identificacion,

copia del documento de identificacion y nombre del representante. Verifique que sea la informacion correcta y dé click en

SIGUIENTE.
Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
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Datos del solicitante

Informacion detallada del solicitante

Direccion de correo electronico

Tipo de persona

Fisica -

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion

Nombre completo

ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO

Nacionalidad

COSTARRICENSE <

Teléfono fijo

‘ (+506) - ‘

*Teléfono trabajo

‘ (+506) - ‘

Tel: (506) 2103-2600 FAX: (506) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 g PREMIO NACIONAL A
y http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19 {\ LA CALIDAD (Costado Este Periédico La Reptiblica), Barrio
costa s Tourndn, San José, Costa Rica. i 2 T s mAcers I
b - > e p eyl 156


http://www.da.go.cr/
mailto:aguas@da.go.cr

Bl )
. i 'minae MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA ~——
. MINISTERIO OE AMSBIENTE ¥ ENERGIA DIRECCION DE AGUA V

Celular

(+506) -

Fax

(+506) __-_

Apartado

Provincia

Seleccione -

Cantén

Seleccione -

Distrito

Seleccione -

Direccion exacta

| oo

Paso 4. Se verificara si el concesionario se encuentra al dia con el pago de canon, situacion tributaria en Hacienda y situacion
con la CCSS. Si las tres validaciones son de color verde, se presiona el boton de "Siguiente". Si no se encuentra al dia o esta

moroso en alguno de los estados, este se pondra de color rojo, en este paso esta informacion es solamente informativa, pero
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el tramite no se completard si al llegar al final del proceso el concesionario no ha pagado los montos correspondientes. En este

paso se revisa los estados para comprobar que al final no se puede terminar el tramite si alguno de los pagos esta pendiente.
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

Para realizar |la consulta a Hacienda ingrese el codigo de la imagen

qrasnm

Consultar

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020
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Validacion del estado

Estado actual con el pago de sus obligaciones.
Al momento de enviar el tramite debe
encontrase al dia

Pago del canon

AL DIA (CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 7/03/2020)

Situacion tributaria en Hacienda

NOMBRE: ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
IDENTIFICACION:
ESTADO TRIBUTARIO: INSCRITO
NO MOROSO
(CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020)

Situacion con la CCSS

LA PERSONA ALEJANDRO JOSE QUIROS MONTERO
NO ESTA INSCRITA COMO PATRONO
CONSULTA REALIZADA A LA FECHA: 07/03/2020

T

o3 R £ 6 0 5 TOeRL
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Paso 5. En Representacion, seleccione No para la pregunta: "Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice
a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?". Se presiona el botén de SIGUIENTE.

Debe tomar en cuenta que si quien esta ingresando la informacion no es el solicitante, debe de presentar un documento que lo
autorice ante la Direccion de Aguas. En el caso de que no sea el solicitante debe de subir un poder, respondiendo a la pregunta:
"Si usted no es el solicitante, ¢tiene un documento que lo autorice a representar al solicitante ante la Direccion de Aguas?" con un
Si y subiendo el poder correspondiente.

Representacion

*;Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico auterizado para firmar este formulario.

@ En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

REGRESAR SIGUIENTE

Tel: (505) 2103-2600 FAX: (505) 2221-7516 Apartado: 13043-1000 . 9l PREMIO NACIONAL A
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Representacion

*¢Es usted el solicitante?

@ El solicitante es el titular del permiso o concesidn y por tanto es el
Unico autorizado para firmar este formulario.

O En el caso de que usted no sea el solicitante y no cuente con un
poder que lo autorice para representar al solicitante ante |a Direccién
de Agua, este formulario debera ser firmado por el solicitante.

*¢ Tiene un documento que lo autorice a representar al
solcitante ante la Direccién de Agua?

Subir PDF del poder

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 6. Escriba los siguientes datos con formatos validos tal y como se indica en cada espacio: Tipo de fuente, Nombre de la
fuente, Caudal solicitado, Sistema de coordenadas: seleccionar CRTMO5, Latitud vélida, Longitud valida, Seleccione Si a la

pregunta si la finca donde se capta el agua es o no de un propietario diferente al solicitante, Tipo de persona: Fisica, Tipo de

identificacion: Fisica, Numero de identificacion véalida, Nombre, Teléfonos y Correo.

‘osu kA
e R £ L 0 2 O

http://www.da.go.cr aguas@da.go.cr Edificio ALVASA, entrada ruta 32, avenida 19
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Tomas

Tipo de fuente

DEPRESION NATURAL j

Nombre de la fuente

Sistera de coordenadas

CRTMO5 j

Latitud

Longitud

Informacién del caudal

Caudal solicitado (I/s)

Periodo de meses en que se utilizara el caudal
solicitado (de qué mes a qué mes)

*¢Desea fraccionar su caudal en caudal de verano y
caudal de invierno?

Indique el otro caudal solicitado (I/s)

Periodo de meses en que se utilizara el otro caudal
solicitado(de qué mes a qué mes)

Y RECONOCIMIEENTO & PRACTICAS
N LA GESTION POSUCA
BUSIN9 A LA DIRECOION DEAEA
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*ilLa toma de agua se ubica en la propiedad del
solicitante?

Tipo de persona

‘ Fisica j

Tipo de identificacién

Cédula fisica -

Numero de identificacion
Nombre
Teléfono

(+506) -

Correo electrénico

Adjuntar PDF de declaracion de duefio donde se
encuentra la propiedad

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 7. En este paso de "Requisitos" proporcione los siguientes datos:
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Contestar si se trata de un condominio.

Subir PDF del analisis fisico-quimicos y microbiolégicos.

Requisitos

¢Se trata de un condominio?

REGRESAR SIGUIENTE

Requisitos

iSe trata de un condominio?

Carta de no disponibilidad hidrica, emitida por el ente
prestatario del acueducto local

Andlisis fisico-quimicos y microbiologicos

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 8. En Datos para notificacién debe proporcionar la siguiente informacién: Provincia, Cantén (deben de llenarse la lista
con valores de acuerdo con la provincia seleccionada), Distrito (deben de llenarse la lista con valores de acuerdo con el canton
seleccionado), Direccidn exacta, Correo para la facturacion y Correo para las notificaciones. Presione el botén de SIGUIENTE.

Datos para notificacion

Direccion exacta para envio de notificaciones
correspondientes al expediente

*Provincia

Seleccione -
*Canton

Seleccione -
*Distrito

Seleccione j

*Apartado Postal o Direccion exacta

5N

Correo para recibir facturas

*Correo para recibir notificaciones sobre este tramite

REGRESAR SIGUIENTE
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Paso 9. En esta pantalla debe descargar el formulario completo de la solicitud, luego subirlo firmado digitalmente. Si el
documento no es de notario y no tiene firma digital, se tiene que presentar un manifiesto. Utilizar un documento valido y validar

este caso en otro escenario. Presionar el boton de SIGUIENTE.

Envio

DESCARGAR EL FORMULARIO COMPLETO DE LA SOLICITUD

Subir solicitud firmada digitalmente

REGRESAR SIGUIENTE

Paso 10. En este paso el sistema se encargara de manera automatica de verificar que toda la informacion subida y proporcionada
este completa para enviar el tramite a la Direccion de Agua, en caso que falte informacion el sistema se lo indicara para que
pueda ir a los pasos correspondientes y completar los datos. En caso que todo esté bien, el mensaje aparecera de color verde
y le indicara que la informacién aportada esta correcta y que puede enviar a la Direccion de Agua. Una vez enviada la solicitud,

se le desplegara el numero de solicitud generada con la opciéon para descargar el comprobante de envio.
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Validaciones

LA INFORMACION HA SIDO VALIDADA
CORRECTAMENTE. PUEDE CONTINUAR.

| e

Paso 11. En este paso de Comprobante, se le desplegara el nimero de solicitud generada con la opcion para descargar el

comprobante de envio. Presione el botén de "Finalizar".

Comprobante de envio

Generacion del comprobante

DESCARGAR EL COMPROBANTE DE ENVIO DE LA SOLICITUD

IR A MIS TRAMITES

LA CALIDAD
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